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Tryk pa Start (nederst i venstre hjgrne pa skaermen)

o

Klik pa ”Kontrol Panel”. Du vil se nedenstaende, og hvis ikke klikker du pa ”Klassisk visning” i venstre side.
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Dobbeltklik pa ”Post”.

Nedenstaende vindue kommer frem. Klik pa ”Vis Profiler”.
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Du vil nu se vinduet for handtering af profiler. Klik pa "Tilfgj”. Sgrg for at den star til "Spgrg efter den profil, der skal
bruges”. @nsker du senere at fjerne dette, kan du sagtens ggre det.

Q Post ﬁ

Generelt |

@ Falgende profiler er konfigureret p& denne computer:

Egenskaber Kopier... |

Tilf... |

Brug flg. profil, nér Microsoft Office Qutlook startes:

' Sperg efter den profil, der skal bruges I
™ Brug altid denne profil

Maorten Linder ;I

QK Annuller | Arrvend |.|

Du kan nu oprette en ny profil. Kald den f.eks. "Aspect”, eller noget andet sa du ved hvad den er til.
Har du flere profiler, er det her du navngiver dem

,3 My profil ﬁ
@ Opret ny profil
Profilnavn:

Aspect]
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Du far nu fglgende vindue frem.

,3 Tilfg] ny e-mail-konto

,|
i

Automatisk kontoopsesstning
Dit navn Marten Linder
Eksempel: Barbara Sankovic
E-mail-adresse: ml@aspect. dk

Eksempel: barbara@contoso, com

[ ]%onfigurer zerverindstilinger eller yderligere servertyper manuelt

« Tilbage Meeste | [ Annuller

L% ] L. IS W S

Du skal ikke skrive noget, men bare saette et flueben i feltet “Konfigurer serverindstillinger eller yderligere
servertyper manuelt”.
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Sa far du vinduet "Tilfgj ny e-mail-konto”.

[ :9 Tilfe) ny e-mail-konto ﬁ1

Veelg e-mail-tjeneste

(") Internet-e-mail

Opret forbindelse til POP-, IMAP- eller HTTP-serveren for at sende og modtage e-mails.

Opret forbindelse til Microsoft Exchange for at f& adgang til e-mail, kalenderen, kontaktpersoner, faxer og
talebeskeder.

() Andet
Opret forbindelse til en servertype, der vises nedenfar.
Fax Mail Transport
Cutlook Mobile Service (Text Messaaing)

< Tilbage ][ Meeste = ] [ Annuller

Her vaelger du "Microsoft Exchange”, og trykker pa ”Naeste”.
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Felgende vindue kommer frem

' A Tilfgj ny e-mail-konto X 1

Microsoft Exchange-indstillinger
Du kan angive de oplysninger, der er ngdvendige for at oprette forbindelse til Microsoft Exchange.

Skriv navnet p& Microsoft Exchange-serveren. Spgrg systemadministratoren, hvis du
mangler aplysninger.

Microsoft Exchange-server: | excbel1.aspecthosting.net
Brug Cachelagret Exchange-tilstand

Skriv navnet p& den postkasse, administratoren har konfigureret til dig. Mavnet pd
postkassen er normalt dit brugernavn.

Brugernavn: | morten@inder.dk kKontroller navn

[ Flere indstillinger... ]

< Tilbage ][ Meeste = ] [ Annuller ]

| “Microsoft Exchange-server” skriver du “excbe01.aspecthosting.net”, og i brugernavn din e-mail adresse.
Cachelagret tilstand anbefales at benytte, da det gemmer din post lokalt, sa den kan laeses nar du er offline.

Tryk IKKE pa kontroller navn, men klik pa “Flere indstillinger”.

Det praesenterer dig for en advarsel . Tryk "OK”.

:a Microsoft Office Outlook ﬁ

Handlingen kunne ikke udferes. Der er ingen forbindelse til Microsoft
I I % Exchange. Outlook skal vasre online eller have forbindelse for at kunne
udfere handlingen.
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Derefter kommer endnu et vindue:

_‘,3 Microsoft ExchaP@
Generelt

Microsoft Exchange-server:
‘exched 1.aspecthosting.net
Postkasse:

{morten@inder.dk kontroller navn

Mar navnene er blevet kontrolleret og undersireget, skal
du Klikke pd K,

[ oK ] [ Annuller Anvend

Igen, skal der ikke sendres pa indholdet, men bare klikkes pa ”Anuller”.
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Fglgende vindue kommer frem.

9 Microsoft Exchange

| Generelt I Avanceret | Sikkerhed | Forbindelse Fjernpost|

Forbindelse

Brug disse indstillinger, nér der oprettes forbindelse i
Microsoft Exchange, mens der arbejdes offine:

i@ Dpret forbindelse via lokalnetveerk (LAMY:

(7 Opret forbindelse via modem
(71 Benyt Internet Explorer eller et andet opkaldsprogram

Modem

Brug falgende Mebwaerk via modem-Forbindelse:

Egenskaber... Tilfwj. ..

Cutlook overalt
Opret forbindelse til Microsoft Exchange med HTTP

L [ Exchange-proxyindstilinger. .. ]

[ oK J[ Annuller ][ Anvend

Klik pa “Forbindelse”, og derefter szt flueben i feltet "Opret forbindelse til Microsoft Exchange med HTTP”.

Klik pa “Exchange-proxyindstillinger”.
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Du far nu fglgende billede.

‘A Microsoft Exchange-proxyindstillinger lth

Y

Microsoft Office Outlook kan kommunikere med Microsoft Exchange over internettet ved
hjzelp af indlejrede fiernprocedurekald (RPC - Remate Procedure Calls) | HTTP-pakker.
Vzelg den protokol og id-+kontrolmetode, der skal bruges. Hvis du ikke ved, hvilke
indstillinger du skal vaelge, skal du kontakte administratoren af Exchange.

Forbindelsesindstillinger
Brug denne URL til at oprette forbindelse til proxyserveren til Exchange:
https:/f  outlook.aspecthosting, net

=]

t kun forbindelse med S5L

[

]

|7 Gensidig godkendelse af session, nédr forbindelsen oprettes med 550

[ opret fgrst forbindelee med HTTP, derefter med TCP/IP pd hurtige netvasrk
[¥] Opret frst forbindelse med HTTP, derefter med TCP/TF p& langsomme netvaerk

Indstilinger for proxygodkendelse
Brug denne godkendelse, ndr der oprettes forbindelse til proxyserveren til Exchange:

Basisgodkendelse - ]

[ Ok ] I Annuller

"Brug denne URL til at oprette forbindelse til proxyserveren til Exchange”.
Skriv: outlook.aspecthosting.net

Serg for at der at sat flueben i feltet. “Opret fgrst forbindelse med http, derefter med TCP/IP pa langsomme
netvaerk”.

”Brug denne godkendelse, nar der oprettes forbindelse til proxyserveren til Exchange”.
Velg: Basisgodkendelse
Tryk pa OK, OK, OK og Neeste, og din Exchange Konto er sat op.

Hver gang en popup-box kommer og beder om brugernavn og Password, skal du skrive din email og dit password.
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